
Aufgabengebiet Abgrenzung Beschreibung Beschlussbefugnis Bemerkungen

Koordination u. Kontrolle
Koordination der Arbeit der 
Ausschüsse

Auf die Einheitlichkeit der Arbeit 
der Ausschüsse ist hinzuwirken 

abschließend § 45 b GO

Entwicklung der Grundsätze des 
Berichtswesens 

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

§ 45 b GO

Befreiung 
Verschwiegensheitspflicht von 
Mandatsträgern

abschließend § 9 HS

Verkehr ÖPNV
örtliche und überörtliche 
Konzepten

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Begleitung u. Betreuung des 
Konzeptes durch den BWU

Personal Stellenplan
Aufstellung und Änderung des 
Stellenplans

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Personalentscheidung Fachbereichsleiter abschließend
auf Empfehlung BGM (§ 55 
GO/ § 9 HS)

Mieten, Pachten

Abschluss, Verlängerung, 
Änderung, Aufhebung und 
Kündigung von Miet- und 
Pachtverträgen

abschließend bis zu jährlichen 
Einnahmen von 50.000 € je 
Objekt.

Anmietung und Anpachtung 
erst ab 18.500 € jährlichen 
Miet- und Pachtzins (§§ 8 u. 9 
HS)

Verkaufserlöse
Veräußerung und Belastung 
von Gemeindevermögen

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Erst ab einem Betrag von 
20.500 € (§ 28 GO, § 8 HS)

Sonstige Ausgaben Rechtsstreitigkeiten
Führung von 
Rechtsstreitigkeiten und 
Abschluss von Vergleichen

abschließend bis zu 40.000 €
Erst ab einem Betrag von 
20.500 € (§ 28 GO, §§ 8 u. 9 
HS)

Sicherheiten
Bürgschaften, Gewährverträge, 
Sonstiges

Übernahme von Bürgschaften

Abschluss von 
Gewährverträgen
Bestellung anderer 
Sicherheiten für Dritte

und Rechtsgeschäfte, die dem 
wirtschaftlich gleichkommen

Verträge Leasingverträge
Abschluss von 
Leasingverträgen

abschließend bis zu 15.000 € 
jährlich

Erst ab einem Betrag von 
6.000 € jährlich  (§ 28 GO, §§ 
8 u. 9 HS)

IT-Verträge
Entscheidung u. 
Vertragsabschluss zum 
Verwaltungsnetzwerk

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Geschäftsführungsvertrag mit 
dem Amt

Fragen aus dem 
Geschäftsführungsvertrag

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

Grundstücke
Kalkulation von 
Grundstückspreisen

Festsetzung der Kaufpreise bei 
Erschließungsvorhaben

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Nutzung und Überlassung 
gemeindlicher Grundstücke

Veräußerung und Belastung  
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Erst ab einem Betrag von 
20.500 € (§ 28 GO, § 8 HS)

Hauptsatzung

Geschäftsordnung

Gemeindeverordnung

Beiräte

Ortsentwicklung Erfassung der örtlichen Bedarfe Untersuchung des Bedarfs

z.B. demographischer Wandel

überregionale Planung
LEP, Regionalplan, KEP Beratung, Stellungnahme

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

Allgemeines Einsparpotential Einsparpotential Prüfung von Einsparpotentialen

Hauptausschuss

Sonstige Einnahmen

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

abschließend bis zu 40.000 €
Erst ab einem Betrag von 
20.500 € (§ 28 GO, §§ 8 u. 9 
HS)

Ortsrecht
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)Satzungsrecht
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Haushalt

Haushaltssatzung, 
Haushaltsplan; 
Investitionsprogramm; 
Finanzplanung

Prüfung des 
Verwaltungsentwurfes

abschließend

Verwaltungshaushalt, 
bestehend aus den 
Haushaltseckdaten 
(Hauhaltserlass des 
Innenministers)

Prüfung und 
Zusammenstellung der 
Mittelanmeldungen der 
Ausschüsse und der 
Verwaltung

abschließend

Erlass:

-          Haushaltssatzung (§ 28 GO)

-          Haushaltsplan

-          Investitionsprogramm
Ausführung des 
Haushaltsplanes:

 -          Haushaltsreste
 -          Inanspruchnahme der                           
Budgets

Ausführung des 
Haushaltsplanes:

-          Nachträge
-          Über- u. 
außerplanmäßige 
Ausgaben 

Kommunale Abgaben Steuern
Steuern inkl. 
Satzungsvorbereitung

Gebühren -          Grundsteuer A

Beiträge -          Grundsteuer B (§ 28 GO)

-          Gewerbesteuer

-          Hundesteuer

-          Sonstige Steuern
Gebühren inkl. 
Satzungsvorbereitung
 - Gewässerunterhaltungs            
-gebühren
 -  Verwaltungsgebühren (§ 28 GO)

 - Marktstandgebühren
 - Wasser- u. 
Abwassergebühren

Beiträge inkl. 
Satzungsvorbereitung sonstige 
Beiträge

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)                            
Ausnahmen:  Ausbaubeiträge 
(Anliegerbeiträge), 
Erschließungsbeiträge (BWU)

Kostenrechnende 
Einrichtungen

Kalkulation
Beratung der 
Gebührenkalkulation

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Kostendeckungsgrad
Festlegung des 
Kostendeckungsgrades

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

Sonstige Einnahmen Zinseinnahmen
Beantragung und Abwicklung 
von I-Fonds-Darlehen

Darlehen

Rücklagen
Aufnahme von Darlehen auf 
dem freien Kreditmarkt

Sonstige Ausgaben Stundung,                          Stundungen
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Erst ab einem Betrag von 
10.000 € (§ 28 GO, § 8 HS)

Niederschlagung,                             
Erlass

Verzicht auf Ansprüche
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Erst ab einem Betrag von 
20.500 € (§ 28 GO, § 8 HS)

Niederschlagung solcher 
Ansprüche
Satzungsentwurf

Jahresrechnung Prüfung Prüfung der Jahresrechnung
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Genehmigung der 
Haushaltsüberschreitungen

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Brandschutz Budgetverwaltung
Beschaffung im laufenden 
Betrieb sowie im 
Investitionshaushalt

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Gebühren Gebührensatzung
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Allgemeines Einsparpotential Prüfung von Einsparpotentialen abschließend

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

abschließend bis zu 400.000 €
Entscheidung Verw. mit FAV 
und stellv. FAV (Beschluss GV 
vom 01.12. 2015)

Finanzausschuss

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

abschließend

Mit der Kämmerei werden die 
zu übernehmenden 
Haushaltsreste in das 
kommende Haushaltsjahr 
übernommen

vorbereitend für 
Gemeindevertretung
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Verkehrsflächen Geh-. Rad- u. Reitwege 
Aufstellen von Bauprogrammen 
und Vergabe von Aufträgen

Gemeinde-, Kreis-, Landes- u. 
Bundesstraßen

- Investition          

Land- und forstwirtschaftliche 
Wege                   

- Sanierung 

Busbuchten - Unterhaltung

Öffentliche Parkflächen Bedarfserstellung von 

Erschließung von Wohnbau- und 
Gewerbegebieten

a) Gehwegen

b) Radwegen

c) Wohnbaugebiete

Straßenreinigung Straßenreinigungssatzung
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Verkehrsangelegenheiten Straßenbeleuchtung
Aufstellen von Bauprogrammen 
und Vergabe von Aufträgen

Beschilderung  - Ergänzung

Lichtzeichenanlage  - Erweiterung

Schulwegsicherung  - Sanierung inkl. energet. S.

Verkehrsregelungen  - Unterhaltung

Maßnahmen zur Beruhigung
Wartungsangelegenheiten inkl. 
Verträge

abschließend
erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

Ruhender Verkehr

Bauleitplanung F-Plan, B-Plan
Erfassung des Bedarfs und 
Festlegung des 
Plangeltungsbereiches 

abschließend

Aufstellungs- und 
Auslegungsbeschluss (ohne 
Abwägung)

abschließend bis 20.500 €

Abwägung der Stellungnahmen, 
abschließender Beschluss bzw. 
Satzungsbeschluss

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Erhaltungs- u. Gestaltungsatzung Aufstellungsbeschluss abschließend bis 20.500 € (§ 8 HS)

Satzungsbeschluss
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

Gemeindliche Einvernehmen zu 
Bauvoranfragen und Bauanträgen

Erteilung des gemeindl. 
Einvernehmens

abschließend
Entscheidung BGM möglich (§ 8 
HS)

(§ 8 HS)

abschließender Beschluss  
vorbereitend für 
Gemeindevertretung 

(§ 28 GO)

Landschaftsschutzgebiet Kreis 
Hzgt. Lbg.

Landschaftsschutzgebiet Kreis 
Hzgt. Lbg.

Prüfung und Vorbereitung einer 
gemeindlichen Stellungnahme

abschließend

Städtebau Städtebauliche Verträge Abschluss
Vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

erst ab 20.500 € (§ 8 HS)

-          Aufstellung

-          Änderung

-          Aufhebung

Beiträge inkl. 
Satzungsvorbereitung

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

-      Ausbaubeiträge 
(Anliegerbeiträge)
-      Erschließungsbeiträge

Gebühren
Gebühren inkl. 
Satzungsvorbereitung

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

- Bauhofsatzung

Altlasten Altlastenkartei Umgang mit Altlasten abschließend

Natur- und Umweltschutz Baumpflege/ Knickpflege
 Abnahme u. Anpflanzung von 
Bäumen

abschließend 
Erst ab einem Betrag von 
20.500 € (§ 28 GO, § 8 HS)

Managementpläne / Ökokonto Anlage und Unterhaltung abschließend

Recycling
Bedarfserstellung und 
Festlegung der Standorte von 
Recycling-Containern

abschließend

Müllsammelaktion
Organisation und Durchführung 
der Müllsammelaktion

abschließend

Allgemeines Einsparpotential Prüfung von Einsparpotentialen abschließend

Bau, Wege- und Umweltausschuss

Aktionsplan Umgebungslärmrichtlinie
Vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

Kommunale Abgaben

Beiträge

(Ziff. 2.15.1 Erlass IM zum 
Verfahren bei der Aufstellung von 
Bauleitplänen und Satzungen des 
allgemeinen Städtebaurechts nach 
dem Baugesetzbuch, § 8 HS)

Bauplanungsrecht Landschaftsplan

Aufstellungs- und 
Auslegungsbeschluss (ohne 
Abwägung)

abschließend bis 20.500 €

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

abschließend

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)
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Spielplätze Spielplätze Konzepterstellung

-      Unterhaltung

-      Sanierung

-      Erweiterung

-      Neuanlage

Sportangelegenheiten Sportplatz Benutzungsordnung Sportanlagen abschließend

Sportplatzgebührensatzung
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

Richtlinien Sportlerehrung abschließend

Waldschwimmbad Hausordnung abschließend

Leitlinien 
vorberatend für 
Gemeindevertretung

Zuschüsse
Förderung und Unterstützung 
des Ehrenamtes/Vereine

Finanzielle Unterstützung:

1. der Arbeit von nebenamtlichen 
Übungsleitern in den Vereinen

2. von Jugendfahrten und 
Jugendveranstaltungen
3. von Beschaffungen oder 
Investitionsmaßnahmen

Kultur Priesterkate
Begleitung des 
Jahresprogrammes

abschließend

Konzept Priesterkate abschließend

Benutzungssatzung
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

Gemeindebücherei Büchereisatzung
vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

Konzept Büchereiarbeit abschließend

Veranstaltungen
Grundsatzentscheidungen zur 
Organisation und Durchführung 
von Veranstaltungen

abschließend

Jugendpflege Jugendpflege Konzept  Jugendarbeit abschließend

Benutzungsordnung JUZ abschließend

Werbung
Vermarktung von 
Gemeindeflächen u. baulichen 
Anlagen für Werbezwecke

Abschluss, Aufhebung, 
Sponsoring usw.

abschließend

Tourismus, Naherholung -          Wanderwege Konzepte und Beschilderung abschließend

-          Reitwege

-          Radwege

Allgemeines Einsparpotential Prüfung von Einsparpotentialen abschließend

unter Beteiligung des Amtes 
als Gesellschafter der HLMS

Ausschuss für Jugend, Kultur, Sport und Soziales

abschließend 
Übergaben an den FA zur 
Mittelbereitstellung.

abschließend
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Abwasser
Zentrale Abwasserbeseitigung / 
Oberflächenentwässerung

Bauliche Unterhaltung, 
Investitionen 

abschließend bis zu 50.000 €
erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

Erarbeitung von 
Sanierungskonzepten

abschließend

Verträge mit Umlandgemeinden 
zur Schmutzwasserabnahme und 
SüVO

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Satzungen:

 - Abw.anschlusssatzung

 -  Abw.anlagensatzung

Erstellen eines 
Generalentwässerungsplanes

abschließend

Wasser Zentrale Wasserversorgung
Bauliche Unterhaltung, 
Investitionen 

abschließend bis zu 50.000 €
erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

Erarbeitung von 
Sanierungskonzepten

abschließend

Verträge mit Umlandgemeinden 
zur Wasserlieferung

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Verträge mit Umlandgemeinden 
zur Betreuung des Wassernetzes 
(Serviceverträge)

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

Satzungen:

 -  W.versorgungssatzung

Kataster
Wasser, Abwasser, 
Oberflächenwasser

Führung bzw. Fortführung des 
Katasters

abschließend

Schwimmbad Technische Unterhaltung
Bauliche Unterhaltung, 
Investitionen 

abschließend bis zu 50.000 €
erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

Erarbeitung von 
Sanierungskonzepten

abschließend

Liegenschaften
Aufstellen von Bauprogrammen 
und Vergabe von Aufträgen

- Investition          

- Sanierung 

- Unterhaltung

Energie Einsparmöglichkeiten
Prüfung und Umsetzung von 
Energieeinsparmaßnahmen in 
den Liegenschaften

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

gemeindliche Liegenschaften, 
Sportplatz

vorbereitend für die 
Gemeindevertretung

erst ab 20.500 € und ohne VOB (§ 
8 HS)

Werkausschuss

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§ 28 GO)

vorbereitend für 
Gemeindevertretung

(§28 GO)

Stand:  15.03.2016




