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Beratung: 
 
Neuschaffung einer Stelle im Stellenplan der Gemeinde Büchen 
 
 
Bereits im Juni gab es eine  erste Information zu den anstehenden Digitalisierungsprozessen 

in der Verwaltung durch das Rundschreiben „schon gehört“. 

 

Gestartet haben wir im September mit der Einführung der eRechnung. Bisher werden die 

Rechnungen für die Gemeinde Büchen und das Amt vor der Bearbeitung gescannt und 

elektronisch verteilt. Auch die gesetzlichen Anforderungen zur elektronischen Annahme von 

Rechnungen sind umgesetzt. Die Rechnungen der Umlandgemeinden und Schulverbände 

werden nach der Prüfung durch Schulleitungen und Bürgermeister eingescannt. Diese 

Aufgaben werden zentral in der Poststelle durchgeführt. 

 

Gem. § 1 Abs. 1 Onlinezugangsgesetz (OZG) sind Bund und Länder verpflichtet, bis 

spätestens zum Ablauf des fünften auf die Verkündung dieses Gesetzes folgenden 

Kalenderjahres ihre Verwaltungsleistungen auch elektronisch über Verwaltungsportale 

anzubieten. Bis Ende 2022 müssen alle Kommunen die vom Gesetz erfassten Leistungen 

online und in bundesweiten Portalverbünden bereitstellen.  

Voraussetzung für die Umsetzung des OZG ist eine digitale Aktenführung, Datenpflege im 

ZuFiSH sowie die Einhaltung des BSI-Grundschutzes für die IT-Sicherheit. Für den BSI-

Grundschutz wird eine Ausweitung der IT-Kooperation mit der Stadt Schwarzenbek 

angestrebt. 

 

Die Datenpflege ZuFiSH sowie die Scan- und Vorarbeiten für die eAkte werden ebenfalls im 

zentralen Posteingangsbereich liegen.  

Diese Aufgaben werden in den nächsten Monaten aufwachsen. Bereits mit den 
anfallenden Zeitanteilen für die eRechnung ist eine Unterstützung zwingend 
notwendig, ebenso für die Einführung und Begleitung der neuen Aufgaben.  
 
Es wird die Neuschaffung einer Vollzeitstelle der EG 6 TVöD angestrebt. Die Kosten 
belaufen sich auf ca. 40.000 Euro jährlich..  
 



 

 

 
Beschlussempfehlung: 
Der Verwaltungsausschuss des Amtes empfiehlt dem Amtsausschuss der 
Neuschaffung einer Stelle im Stellenplan der Gemeinde Büchen in der EG 6 
zuzustimmen.  
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