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Beratung: 
 
Dienstanweisung Arbeitszeit und Zeiterfassung 
 
 
Ende Juni wird auch der Schulverband Müssen an die Zeiterfassungsanlage 
angeschlossen. Es entfällt für die Beschäftigten die händische Dokumentation ihrer 
Arbeitszeit und für die Personalstelle die Nacherfassung der Arbeitszeiten im 
Zeiterfassungsprogramm. 
 
Die Zeiterfassung erfolgt nunmehr über einen Chip an dem Zeiterfassungsterminal. 
 
In diesem Zusammenhang wird die Dienstanweisung Arbeitszeit und Zeiterfassung 
erlassen. Sie regelt insbesondere Anwesenheitszeiten, Dienstreisen bzw. 
Fortbildungen und die Bedienung der Zeiterfassungsanlage.  
 
 
Beschlussempfehlung: 
Die Schulverbandsversammlung beschließt die Dienstanweisung für die Arbeitszeit 
und Zeiterfassung für die Beschäftigten des Schulverbandes Müssen. Sie tritt zum 
01.07.2021 in Kraft.  
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